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s MANUAL DA SALA VIRTUAL

APRESENTAGAO

A Sala Virtual é o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da Catdlica SC esta em constante evolucao para oferecer uma
Educacdo a Distancia (EaD) atrativa e comprometida com o desenvolvimento académico, profissional e pessoal. Para isso,
a Instituicao utiliza o Moodlerooms, um Sistema de Gestdo da Aprendizagem que amplia os recursos e atividades da EaD
para facilitar a construcao do conhecimento.

O desenvolvimento do ambiente tomou por base os referenciais de qualidade da Catélica SC. Responsiva, a Sala Virtual
adapta-se a diversos dispositivos - smartphones, notebooks e desktops com tamanhos de tela variados - para que vocé
escolha qual a melhor maneira de visualizar as Agendas disponibilizadas; o layout é adaptado para priorizar o conteudo,
sem distracdes secundarias que poderiam interferir nas leituras; a plataforma também esta em acordo com as Diretrizes
de Acessibilidade ao Contetido da Web (WCAG) 2.0 em Nivel AA, ou seja, trata das barreiras maiores e mais comuns para
usuarios com deficiéncia, a fim de garantir o acesso destes ao AVA.

Este manual foi desenvolvido para lhe ajudar a compreender e utilizar as funcionalidades da Sala Virtual ao longo do seu
curso. Aqui, vocé encontrara definicoes das principais areas do AVA e explicacdes sobre 0s processos mais comuns em

uma disciplina EaD.

Se voce tiver alguma ddvida adicional, conte conosco. O Nicleo de Educacao a Distancia (NEaD) estd a disposicao para lhe
ajudar.

Bons estudos!
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1. PRIMEIROS PASSO0S

A Sala Virtual disponibiliza uma série de ferramentas que servem de apoio ao académico e que potencializam seus
estudos. Saiba como acessar o ambiente e aprenda a configurar seu perfil de acordo com suas preferéncias e com as
especificidades do seu curso.

1.1 Acesso

1. Abra a Sala Virtual (http:/cscj.mrooms.net/) e clique em Acessar na barra superior;
2. Digite seu nome de usuario e senha, 0s mesmos utilizados para acesso ao Portal do Aluno;
3. Cliqgue em Acessar.

@ EaD - Catdlica SC X \\*E =)
C )} | ® N3oseguro | cscj.mrooms.net *|

Acessar P

NOME DE USUARIO

SENHA

Acessar

Em sequida, vocé encontrara a pagina inicial com seu nome destacado, as disciplinas ativas de seu curso e um Menu
Pessoal, contendo suas atividades recentes, calendario, prazos, alertas e mensagens.
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1.2 Perfil
Vocé tem um perfil pessoal que pode ser personalizado. Para definir as preferéncias de seu perfil, clique em:
Meus cursos > Seu nome.
Redefinir pagina para padréo l [ Personalizar esta pagina
Detalhes do usuario Detalhes do curso ® Diversos ®Relatorios
@ = Editar perfil Perfis do curso = [tens do blog = Logs de hoje
@ = Preferéncias = AEaD na Catélica SC = Anotacdes = Relatorio de outline
Endereco de email = Mensagens do forum = Relatério completo
= Discussdes de forum = Sessdes do navegador
Pais = Publica¢bes avangadas do férum
Brasil = Discussdes avangadas do forum
Cidade/municipio = Learning plans

Jaragua do Sul

Atividade de login

1. Editar Perfil: vocé podera editar seus dados pessoais, 2. Preferéncias: vocé podera alterar o idioma da Sala

incluir foto/imagem do wusuario e acrescentar Virtual e definir de que maneira vocé prefere receber os

informagdes e contatos adicionais. Ao final da edigdo alertas das atividades. Os alertas podem ser enviados

lembre-se de clicar em Atualizar Perfil. quando o aluno esta conectado na Sala Virtual e/ou
quando estiver off-line. Ao final do processo é necessario
clicar em Salvar Mudancas.
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3. Diversos: neste item vocé podera inserir anotacoes 4. Relatérios: em Relatérios vocé acompanhara suas

pertinentes ao curso e visualizar suas contribuicbes sessdes ativas, as datas de acesso, relatérios com

realizadas nos féruns . acessos diarios e detalhados por graficos, e notas
atribuidas em suas atividades.

1.3 Menu Pessoal

0 Menu Pessoal pode ser acessado pela barra superior da Sala Virtual clicando-se em Meus Cursos. Nele, encontram-se
alguns atalhos que facilitam a navegacgao e permitem visualizar atividades recentes.

Cursos @- Prazos @—‘-:"uahzar‘nu calendario '—

¢ ~  Tarefa: Citagdes e Referéncias
METODOLOGIA CIENTIFICA - 25320
domingo, 4 junho, 11:55

Nao d
AETOD 1A iEICA - 7529
METODOLOGIA CIENTIFICA - 25320 @_ Feedback T
Andamento: 0/ 1 0%
Vocé ndo tem feedback recente
@— Alertas

Voceé ngo tem alertas néo lidos

@— Mensagens Visualizar minhas mensagens [==:]

Vocé ndo tem mensagens
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1. Prazos: aqui vocé visualiza suas atividades e a data
limite para fazer suas contribuicdes. Com um clique, vocé
sera direcionado ao respectivo exercicio.

3. Feedback: sempre que o professor corrigir uma
atividade, vocé receberd um aviso nesse espaco. Através
dele vocé pode acessar diretamente a atividade em
questao e conferir seu resultado.

MANUAL DA SALA VIRTUAL

2. Calendario: neste espaco sdo evidenciadas as
descri¢oes e as datas de encerramento de cada atividade
prevista nas Agendas. Além disso, vocé pode adicionar
eventos e editar o modo de exibicao de acordo com suas
preferéncias.

4. Alertas: mostra notificacées dos eventos que foram
configurados para alertas em Meus Cursos > Seu nome >
Preferéncias > Mensagens.

5. Mensagens: se seus colegas ou professores, de qualquer disciplina, Ihe enviarem uma mensagem, vocé sera

notificado nesta secao.
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2. DISCIPLINAS EaD

A flexibilidade da Sala Virtual permite que o ambiente de cada disciplina seja adaptado ao modelo definido pelos
professores, resultando em variados formatos e caracteristicas. Neste item, mostraremos os diferentes formatos
disponiveis e como vocé pode utiliza-los.

2.1 Estrutura

A Sala Virtual organiza disciplinas de uma maneira moderna e intuitiva em uma estrutura que promove o foco no contetdo
de aprendizagem. Ele disponibiliza tal conteido numa unica coluna, onde a informacéao flui no sentido de cima para baixo.

Cada Secédo ou Agenda funciona como uma pagina web diferente. Isso te ajuda a focar em cada tépico sem distracao
alguma. As Agendas estao na sua propria area encontrada em Ferramentas de Curso.

/ W Curso: METODOLOGIA C X \X \ (8= |kp]| % )

& e 0O ‘G) cscj.mrooms.net/course/view.php?id=2 | ¢

.“ scaﬁ‘géc'ﬁqanﬁﬁ Meus cursos . 1
Pagina inicial / Presencial / Jaragua do Sul / 20171 I DIREITO - Noturno 24 / 25320 T
METODOLOGIA
AGENDAS Q
Boas vindas 4. On-line - Agenda 03 7. On-line - Agenda 05
1+ Presencial 5. On-line - Agenda 04 8. On-line - Agenda 06
2. On-line - Agenda 01 6. Presenciel - 13/05/2017
3.0n-line - Agenda 02 e

.( D Ferramentas do curso
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Esse mural proporciona uma visao clara da estrutura geral da disciplina. Com ele, vocé pode navegar facilmente entre cada
secdo. Além disso, sob cada item, vocé pode acompanhar a barra de progresso referente ao contetdo da disciplina.

‘O Para encontrar em qual topico esta a partir do mural, veja
que o titulo da se¢éo atual tem a cor do texto diferenciada.

As Ferramentas do Curso estdo disponiveis na parte inferior direita do mural. Além das Agendas personalizadas pelo
professor, vocé também pode acompanhar outras informagdes como os participantes da turma, relatérios (aprofundados
mais adiante no manual) e notas.

/ ¥ Curso: METODOLOGIA ¢ x TN ey ey sy
& (¢ ) ‘@ cscj.mrooms.net/course/view.php?id=2 |

Meus cursos .

Pagina inicial / Presencial / Jaragua do Sul / 20171 I DJ|REITO - Noturno 24 / 25320

VETODOL OQIRCIENTIFICA B0

AGENDAS Q
Boas vindas 4. On-line - Agenda 03 7. On-line - Agenda 05

g~ 5. On-line - Agenda 04 8. On-line - Agenda 06

2 Ongline - Agenda 07 6. Presencial - 13/05/2017 it

3. On-line - Agenda 02 e

( @ \ Ferramentas do curso )

A plataforma utiliza icones e cores para ajudar a reconhecer os recursos e atividades a primeira vista. Cada tipo de atividade
é apresentada com uma cor propria. Por exemplo, féruns sao reconhecidos por uma faixa verde. Isso facilita sua procura
pelo material desejado. Nesse quadro também ha uma marca de verificagao para confirmar que vocé completou essa
atividade.
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3. ATIVIDADES

Em cada disciplina, vocé tem acesso a atividades interativas planejadas pela Equipe NEaD em conjunto com o professor.
Essas atividades sao disponibilizadas de acordo com a Agenda e com o conteudo a ser trabalhado.

b ARQUIVOS

O professor pode disponibilizar variados tipos de arquivo, como documentos de texto, imagens e apresentagdes de
slides. Eles sdo apresentados como itens individuais e, da mesma forma que as demais atividades, possuem uma cor

caracteristica para cada extensao de arquivo.

_ PASTAS

Outra forma que o professor tem de organizar os arquivos, é através de pastas. A pasta retine um grupo de arquivos
dentro de um dnico quadro. Se desejar, vocé pode baixar todo o conteudo da pasta, em um arquivo compactado,
através do botao Download da pasta.

UNIDADES DE APRENDIZAGEM (UA)

Ao clicar nesta atividade vocé encontra uma rota de aprendizagem sobre temas especificos da Agenda. Cada
Unidade é composta pelos sequintes itens.
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ﬂ Apresentacao Desafio

Explica os objetivos da UA utilizando topicos. Prop6e uma questao discursiva para vocé resolver com

seus colegas e mostrar que dominou o conteudo.
Infografico Conteudo do Livro
Apresenta uma visdo geral da UA ou um assunto Aprofunda os conteudos com  referéncias
especifico em um esquema grafico-visual. bibliograficas indicadas pelos professores de acordo

com as exigéncias do curso.

Dica do Professor Exercicios

Disponibiliza explicagdes do assunto estudado em um Lista questdes de fixagdo que ajudam a identificar os
video. pontos que precisam de maior atencao.

m Na Pratica Saiba Mais

Contextualiza a teoria na pratica com exemplos de Complementa o Bloco com contetudos adicionais, tais
aplicacao do conteudo no cotidiano da profissao. como videos, artigos, periodicos e outras referéncias.

Cada Agenda pode conter de dois a quatro Unidades de Aprendizagem, complementados pelas demais atividades
definidas pelo professor.
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-+ CHAT

5

Neste espaco a comunicagao acontece de maneira sincrona, permitindo que professor, tutor e alunos mantenham
uma conversa em tempo real. Esse recurso pode ser usado pelo tutor para uma sessao simultanea de tira davidas,
uma discussao ao vivo sobre determinado tema ou qualquer outra situagao que pode ser trabalhada em uma
conversa ao vivo.

Caso o professor crie um chat, vocé vera o icone da atividade na Agenda. Para acessa-lo:

1. Clique no icone;
2. Abra a janela do bate papo;
3. Interaja com seus colegas.

= FORUM

Na Sala Virtual da Catélica SC, os foruns vao além dos tépicos monotematicos, a ferramenta pode assumir diversas
formas de interacdo, de debates especificos a execucdo de trabalhos em grupo ou até mesmo avaliagdes
colaborativas. A proposta de cada forum é especificada pelo professor na Agenda e na introdugdo do tépico de
discussao.

Ao acessar um forum, a lista de topicos é exibida com destaques para a quantidade de novas mensagens.
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i ‘ Buscar no forum

Projetos de pesquisa |

Espaco para o desenvolvimento dos projetos de pesquisa.

ComentdriosN&o lida

v
JULIANA 41 13 4
PETRIS

Tépico Autor

Grupo 03

JULIANA 19 6 4

PETRIS

‘ JULIANA 16 3

PETRIS

‘U-UL ANA 27

PETRIS

‘ JULIANA 20

PETRIS

' JULIANA

PETRIS

Grupo 06

Grupo 04

w
L

Grupo 05

€
L8

ra
[R%]
w
<

Grupo 01

Ultima mensagem

JULIANA PETRIS
Seg, 29 Mai 2017,
11:24
JULIANA PETRIS
Seg, 22 Mai 2017, -
11:36
JULIANA PETRIS
Seg, 22 Mai 2017, -
11:21
JULIANA PETRIS
Seg, 22 Mai 2017,
11:19
JULIANA PETRIS
Seqg, 22 Mai 2017,

10:46
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e Ordenacao de Postagens

A Sala Virtual oferece diferentes formas de exibicao e ordenacao das mensagens em um topico de
forum. As opcdes ficam disponiveis logo acima da primeira postagem:

® Mostrar respostas comegando pela mais antiga;

e Mostrar respostas comegando pela mais recente;

e Listar respostas (exibe apenas os titulos das mensagens, sem o contelido);

e Mostrar respostas aninhadas (exibe as mensagens em blocos nivelados de acordo com a

mensagem que foi respondida).

a A opgao Mostrar respostas comegando pela mais recente € a mais indicada para
féruns com muitas mensagens, pois sempre exibira primeiro as ultimas interagées.

 Participacao nas Discussoes

Apds ler as postagens do professor, do tutor e dos seus colegas, é possivel participar do debate.
Clique em Responder na postagem que deseja comentar e preencha os campos na tela a sequir.
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Assunto*

Re: Grupo 01

Mensagem*

Uv Av v B 1 U — I &£ & MM O S

¥ Inscrigdo na discussdo

Anexo

G

i

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

{ Enviar mensagem ao forum ] Cancelar

1. Assunto: digite um titulo para o seu comentario;

2. Mensagem: digite sua contribui¢cdo. Caso deseje, vocé pode formatar o texto utilizando a barra
de ferramentas do editor;

3. Inscricao na discussao: ao habilitar essa opcao, vocé recebera notificacdes sobre novas
postagens no tdpico;

4. Anexo: adicione arquivos (se houver) relacionados a postagem;

5. Apos redigir seu texto, clique em Enviar mensagem ao férum.

A Apdés publicar um comentario, vocé pode edita-lo apenas nos proximos 30 minutos.
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@-| GLOSSARIO

Esta ferramenta funciona como um dicionario personalizado e colaborativo no qual o professor Ihe autoriza a inserir
definicdes e/ou ajudar seus colegas a redigir conceitos.

e Cadastrar Iltem

1. Na pagina do Glossario, clique em Inserir novo item;

2. Conceito: digite o termo a ser incluido;

3. Definigao: explique o conceito;

4. Outras palavras que serao linkadas ao mesmo item: informe palavras-chave relacionadas ao
item em questao;

5. Anexo: adicione arquivos (se houver) relacionados ao item;

6. Clique em Salvar mudangas.

=

LICAO

Esta atividade apresenta uma sequéncia de paginas com recursos multimidia relacionados a um tema especifico. E
utilizada, principalmente, para complementar assuntos tratados nas Unidades de Aprendizagem. Podem incluir
exercicios de revisao ou questionarios avaliativos, caso o professor deseje.
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%Ef\ QUESTIONARIO

O professor pode avaliar o seu dominio sobre um contetdo por meio de questdes em diversos formatos, incluindo
calculo, associacao, resposta curta, verdadeiro ou falso, questao discursiva e multipla escolha. Ele também atribui
uma pontuacao para cada pergunta. Ao enviar o questionario, suas respostas sdo analisadas e, posteriormente, o
resultado é disponibilizado tanto ao acessar a atividade quanto no Livro de Notas. O professor ainda pode atribuir
uma corre¢ao automatica de acordo com o tipo da questao.

» Responder Questionario

1. Acesse o questionario disponibilizado pelo professor na Agenda;

2. Clique em Tentar responder o questionario agora. A primeira pagina contém instrugdes do seu
professor;

3. Responda as questoes;

4. Selecione Marcar questao para qualquer pergunta que vocé queira retornar e olhar antes de
finalizar o questionario. Essa marcacao tamhém pode ser usada como um lembrete posterior para
checar uma nota ou verificar resultados;

5. Ao fim do questionario, a Sala Virtual exibira uma lista com todas as questdes. Confira se deixou
alguma sem resposta;

6. Cligue em Retornar a tentativa se precisar alterar algo. Se tiver concluido, clique em Enviar tudo
e terminar. O professor recebera um alerta de entrega da sua atividade.
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e Responder Questionario

1. Acesse a tarefa;

2. Clique em Adicionar tarefa;

3. Anexe seu arquivo ou digite o trabalho na caixa de texto, de acordo com as orientac6es do
professor;

4. Cliqgue em Salvar mudangas;

5. Vocé pode revisar o status de envio, adicionar comentarios ou editar o arquivo caso o professor
permita.

©@=| TAREFA

Por meio deste recurso, o professor solicita trabalhos, revisa-os e fornece retornos e notas. Pode ser utilizada para
envio de arquivos (documentos de texto, planilhas, imagens, etc.), resposta digitada diretamente a Sala Virtual ou
ambas as opcgoes.

e Antes de Enviar a Tarefa

Inicie sua tarefa o mais rapido possivel. Leia todas as instrucdes. Se tiver qualquer dificuldade em
compreender a proposta de trabalho, entre em contato com o tutor imediatamente. Planeje o envio
com dois a quatro dias de antecedéncia. Dessa forma, se houver algum problema, vocé tera tempo
para falar com um de nossos tutor.
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e Publicar Tarefa

1. Acesse a tarefa;

2. Clique em Adicionar tarefa;

3. Anexe seu arquivo ou digite o trabalho na caixa de texto, de acordo com as orientacdes do
professor;

4. Clique em Salvar mudangas;

5. Vocé pode revisar o status de envio, adicionar comentarios ou editar o arquivo caso o professor
permita.

a As tarefas ficam disponiveis na Agenda a qual esta vinculada,
no seu Menu Pessoal (Meus cursos) e no Calendario.

e Compartilhe Arquivos:

Vocé pode inserir arquivos e encaminha-los via atividades por meio do campo Anexo. Para fazer
iSSO:

1. Clique no icone Adicionar

2. No Menu a esquerda, clique em Enviar um arquivo ( ' & );
3. No campo Anexo, clique em Escolher um arquivo ( & );
4. Procure em seu computador pelo arquivo desejado;

5. Clique em Enviar este arquivo.
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4. DUVIDAS

Para esclarecimento de duvidas ou orientagdes, sinta-se a vontade para entrar em contato conosco:

Jaragua do Sul Joinville
Rua dos Imigrantes, 500 - Rau Rua Visconde de Taunay, 427 - Centro
Jaragua do Sul, SC | CEP: 89254-430 Joinville, SC | CEP: 89203-005
Fone: (47) 3275-8352 Fone: (47) 3145-9700

E-mail: polo.jaragua@catolicasc.org.br E-mail: polo.joinville@catolicasc.org.br



